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   تمهيد

شـراء الأصـول  لائحة    عطاء المكية للأشـخاص ذوي الإعاقةجمعية   تضـع

والتملك والإســــتثمار بعد مناقشــــتها مع مجلس الإدارة واعتمادها من  

حيث أن الجمعية    الجمعية العمومية او بتفويض مجلس الإدارة بالشراء 

تؤمن بقيمها و مبادئها المتمثلة في النزاهة و العناية و المبادرة و الإنجاز،  

لتعزيز تلـك القيم و حمـايتهـا، و ذلـك لتفـادي أن تؤثر    اللائحـة هـذه  و تـأتي  

المصــلحة الشــخصــية أو العائلية، أو المهنية لأي شــخص يعمل لصــالح  

ــل من خلال تلـك   اتـه تجـاه الجمعيـة، أو أن يتحصــــ الجمعيـة على أداء واجبـ

 المصالح على مكاسب على حساب الجمعية.

 

   لنطـــــــــاق ا

تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب اتباعها عند    اللائحة الغرض من هذه  

هي الموارد التي تمتلكها الجمعية والتي يمكن أن    فالأصو   شراء الأصول 

تكون   أن  يمكن  الأصول  التكاليف.  من  تقلل  أو  مستقبلية  عائدات  تنتج 

مادية أو غير مادية، ثابتة أو متداولة، ملموسة أو مجردة. الأصول تشكل  

وذلك لضمان الشفافية والنزاهة في  جزءا من القيمة الإجمالية للجمعية.

 إدارة الأموال. 
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 المسؤوليات 

في الجمعية أو من    مجلس الإدارةيكون مسؤولاً عن تنفيذ هذه اللائحة  

 . بعد أخذ موافقة الجمعية العمومية    ينوب عنه 

 

 إجراءات شراء الأصول 

شــــراؤها. هل تبحث عن أصــــول ثابتة  تحديد نوع الأصــــول التي تريد   .١

ــل الأســـــهم أو   ــة مث ــل العقــارات أو المعــدات، أو أصـــــول مــالي مث

الســــندات؟ كل نوع من الأصــــول له مزايا وعيوب ومخاطر مختلفة،  

بـــالســـــوق والقوانين المتعلقـــة   لـــذلـــك يجـــب أن تكون على درايـــة 

 .بالأصول التي تختارها

للشــراء. يجب أن تقارن بين  إجراء بحث معمق عن الأصــول المتاحة   . ٢

العروض المختلفــة وتحلــل الجــدوى المــاليــة والفنيــة لكــل أصـــــــل.  

يمكنك اســتخدام مصــادر مختلفة مثل الإنترنت، الصــحف، المجلات،  

المستشارين الماليين، الوسطاء، الخبراء، إلخ. كما يجب أن تفحص  

الأصــــول بشــــكل شــــخصــــي إذا كان ذلك ممكنًا وتطلب شــــهادات  

 .صلاحية وقانونية الأصول ووثائق تثبت

ــول التي   .٣ ــراء. بعد أن تختار الأصـ ــروط الشـ ــعر وشـ التفاوض على سـ

ــب   ــعر مناسـ ــرائها، يجب أن تتفاوض مع البائع على سـ ترغب في شـ
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وشــــروط ملائمة لك. يمكنك اســــتخدام مهارات التفاوض والإقناع  

والتواصــل للحصــول على أفضــل صــفقة ممكنة. كما يجب أن تتفق  

 .على طريقة الدفع والضمانات والمسؤوليات والعقود المطلوبة

إتمـام عمليـة الشـــــراء. بعـد التوصــــــل إلى اتفـاق مع البـائع، يجـب أن   . ٤

ــرعي. يجب أن تدفع   ــكل قانوني وشـ ــراء بشـ تقوم بإتمام عملية الشـ

ــتندات المرافقة لها.   ــول والمسـ ــتلم الأصـ المبلغ المتفق عليه وتسـ

كمـا يجـب أن تســـــجـل الأصـــــول بـاســـــمـك في الجهـات المختصـــــة  

 .للاستفادة منها وتحصل على التراخيص والتصاريح اللازمة

بعد شـــراء الأصـــول، يجب أن تقوم بإدارتها    إدارة وصـــيانة الأصـــول  . ٥

وصـيانتها بشـكل جيد لزيادة قيمتها وإيراداتها. يجب أن تحافظ على  

نظــافـة وســـــلامــة الأصـــــول وتقوم بــإجراء التحـديثـات والتطويرات  

ــوم المترتبة على   ــرائب والرسـ ــبة لها. كما يجب أن تدفع الضـ المناسـ

 الأصول وتتابع أدائها وعائدها بشكل دوري.
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 ضوابط شراء الأصول 

 :يجب الالتزام بالضوابط التالية عند شراء الأصول الجديدة

إليها   .١ حاجة  هناك  كانت  إذا  فقط  الأصول  شراء  يتم  أن  يجب 

 .   لتحقيق أهداف الجمعية 

 .يجب أن يتم شراء الأصول بسعر عادل وقابل للتفاوض . ٢

المعمول   .٣ للقوانين واللوائح  يتم شراء الأصول وفقًا  أن  يجب 

   بها. 

قيمة   . ٤ يحقق  وهل  الأصل  هذا  شراء  من  الفائدة  معرفة 

 للجمعية. 

 عمل دراسة جدوى عن هذا الأصل . . ٥

موافقة   . ٦ وأخذ  الإدارة  مجلس  من  الشراء  مناقشة  محضر 

 الجمعية العمومية اوتفويض المجلس بالشراء . 
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